
 

VERBALE N.1 

INSEDIAMENTO DELLA COMMISSIONE ELETTORALE DI ISTITUTO AI SENSI DELLL’ART.16 DELL’OM 

234/2023. 

Il giorno 19 marzo 2024, alle ore 17.30, presso la sede centrale dell’Istituto Comprensivo “Giovanni 

XXIII-Parini” di Baiano, alla presenza del Dirigente Scolastico dott. Pasquale Napolitano, si è riunita 

la Commissione Elettorale con il seguente ordine del giorno: 

1. Insediamento della commissione; 

2. Scelta del Presidente e designazione del Segretario; 

3. Individuazione allocazione seggio elettorale; 

4. Acquisizione elenchi del personale docente ed Ata. 

sono presenti: 

  PRESENTE ASSENTE 

DIRIGENTE SCOLASTICO Dott. Napolitano Pasquale X  

 

DOCENTI 
Prof.ssa D’Avanzo Anna X  

Prof. De Gennaro Generoso X  

 

ATA 
Sig. Napolitano Raffaele X  

Sig. Menna Giuseppe X  

 
1° punto all’ODG Insediamento della commissione elettorale per le azioni preparatorie alla 

elezione del Consiglio d’Istituto. 

La Commissione si insedia formalmente e il Dirigente Scolastica prende la parola illustrando le 

caratteristiche e le funzioni del Consiglio Superiore della Pubblica Istruzione, secondo l’O.M. 

234/2023. 

 
2° punto all’ODG Scelta del Presidente e designazione del segretario. 

Si procede altresì alla discussione del secondo O.d.g. e la commissione decide all’unanimità di 

nominare Presidente della Commissione Elettorale Dott. Napolitano Pasquale, Dirigente Scolastico 

e Segretaria il Prof. De Gennaro Generoso, che accettano l’incarico. 

Il Presidente ricorda tutti gli adempimenti della Commissione, con il relativo cronoprogramma, 





come da OM n. 234 del 05/12/2023 e da circolare ministeriale prot. n. 321 O del 22/1/2024. 
 
 

3° punto all’ODG Individuazione allocazione seggio elettorale 

Vengono individuati come locali da adibire a segreteria della Commissione elettorale i locali della 

mediateca della sede centrale. Il Presidente ritiene inoltre opportuno procedere alla scelta dello 

spazio per l'allestimento del seggio e l'effettuazione delle operazioni di voto: con decisione 

concorde, viene individuato l’auditorium della sede centrale di Baiano In via Luigi Napolitano. 

Si concorda di allestire un unico seggio per tutto l'Istituto. 

Inoltre si concorda che i membri del seggio coincidono con i componenti della commissione 

elettorale. 

Il Dirigente Scolastico Dott. Napolitano Pasquale, che ha le funzioni di presidente della commissione, 

assumerà anche le funzioni di presidente del seggio; lo stesso dicasi per le funzioni di segretario, 

assunte dal Prof. De Gennaro Generoso. 

 
4° punto all’ODG Acquisizione elenchi del personale docente ed Ata 

Il Dirigente scolastico comunica i nominativi del personale in servizio nell'istituzione scolastica nel 

giorno delle votazioni, tramite la messa a disposizione di detti elenchi in formato elettronico. La 

commissione sulla base di tali dati forma gli elenchi degli elettori secondo le modalità prescritte 

dall'Ordinanza Ministeriale (dirigente scolastico; docenti di ruolo e non di ruolo; personale A.T.A. di 

ruolo e non di ruolo). Gli elenchi, redatti in ordine alfabetico, sono depositati presso la segreteria 

della commissione elettorale d'istituto e acquisiti agli atti della scuola e restano a disposizione di 

chiunque ne faccia richiesta. 

Viene dato avviso di deposito per il tramite della pubblicazione all'albo on line del presente verbale. 

A questo proposito, il Presidente ricorda che a norma dell'art. 22 dell'O.M. n. 234 del 05/12/2023 

"avverso la compilazione degli elenchi è ammesso reclamo, da parte degli appartenenti alle 

rispettive componenti elettive, alla commissione elettorale d'istituto che ha formato l'elenco degli 

elettori, entro il termine perentorio di tre giorni dalla data di affissione all'albo e/ o pubblicazione 

dell'avviso di avvenuto deposito degli elenchi stessi". 

Constatato che non ci sono altri argomenti in discussione, la seduta è tolta alle ore 19.30 previa 

lettura del presente verbale. 

Il Segretario 
della Commissione Elettorale 

F.to Prof. De Gennaro Generoso 

Il Presidente 
della Commissione Elettorale 

F.to Dott. Napolitano Pasquale 
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